
 



1. Определения, обозначения и сокращения 
Ведомость перезачета – документ, включающий список дисциплин и 

практик учебного плана программы дополнительного профессионального 
образования и представленного слушателем документа о результатах 
предшествующего образования, с решением о перезачете или необходимости 
дополнительной аттестации (переаттестации) с указанием срока. 

Перезачет – процедура признания оценок (зачетов) и освоенных 
компетенций, ранее изученных слушателем дисциплин (модулей) и практик с 
последующим переносом результатов их освоения в документы об освоении 
программы дополнительного профессионального образования.  

Переаттестация – дополнительная процедура оценки знаний, умений, 
навыков и освоенных компетенций слушателей программ дополнительного 
профессионального образования, приобретших их ранее в процессе получения 
основного или дополнительного профессионального образования в учебном 
заведении. 
 

2.    Общие положения 
2.1. Положение о порядке проведения перезачета и переаттестации 

дисциплин в АВТОНОМНОЙ НЕКОММЕРЧЕСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИИ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ ИМАГИНАТИВНОЙ 
ПСИХОДИНАМИЧЕСКОЙ ПСИХОТЕРАПИИ» (далее – Институт) 
разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 
273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ); Приказом Минобрнауки России от 01 июля 
2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»; Приказом Минобрнауки России от 15 ноября 2013 г. № 1244 «О 
внесении изменений в Порядок организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам, утвержденный приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 01 июля 2013 г. № 499»;  

2.2. Настоящее положение разработано с целью упорядочения 
оформления перезачетов и переаттестации дисциплин при ликвидации 
разницы в учебных планах для Слушателей, решивших продолжить 
образование в Институте по дополнительной профессиональной программе. 

2.3. Перезачет оценок (зачетов) и переаттестация дисциплин (модулей), 
практик и освоенных компетенций производится на основании личного 
заявления слушателя и документов о предыдущем этапе образования в 
образовательных организациях (справка о сроке обучения, приложение к 
диплому о профессиональной переподготовке, удостоверение о повышении 
квалификации), выданных не ранее чем за 5 лет до проведения процедуры 
перезачета. Заявление подается уполномоченному сотруднику, курирующему 
программу, не позднее двух недель с даты издания приказа о зачислении, 
восстановлении или переводе. 
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2.4. Решение о перезачете или переаттестации принимается в течение 10 
рабочих дней после поступления заявления слушателя. 

2.5. Слушатели, имеющие перезачеты или переаттестацию дисциплин 
(модулей) и практик учебного плана, освобождаются от их повторного 
изучения/прохождения.  

2.6. Слушатель может отказаться от перезачтения (переаттестации) 
дисциплин (модулей) и практик учебного плана. В этом случае он должен 
посещать все учебные занятия и выполнить все виды текущего контроля 
успеваемости и формы промежуточной аттестации, предусмотренные 
программой дополнительного профессионального образования. В зачетную 
книжку и(или) ведомость выставляется полученная слушателем оценка 
(зачет). 

3. Порядок проведения перезачетов 
3.1. Перезачет дисциплин (модулей) и(или) практик осуществляется 

куратором программы дополнительного профессионального образования и 
оформляется ведомостью перезачета (приложение №1 к Порядку).  

3.2. Перезачет дисциплины может быть осуществлен, при условии 
идентичности названия учебной дисциплины, подлежащей перезачету или в 
случае расхождения названий, при определении о возможности перезачета на 
основании изучения краткой аннотации курса и/или учебного плана). При 
этом трудоемкость (общий объем часов учебной дисциплины (модуля)) 
составляет не менее 75 % от трудоемкости дисциплины учебного плана 
программы дополнительного профессионального образования. 

3.3. При несовпадении формы контроля знаний по дисциплине 
рассматриваемая дисциплина может быть перезачтена в зависимости от 
формы отчетности в учебном плане программы дополнительного 
профессионального образования в соответствии с приложением № 2 
Положению. При несогласии слушателя с оценкой за ним сохраняется право 
пересдать ее на общих основаниях. 

3.4. В тех случаях, когда в представленном документе об образовании не 
указана трудоемкость, может быть затребована рабочая программа 
дисциплины или практики. 

3.5. В случае перезачета дисциплины (модуля) или практики, 
соответствующие и отмеченные в программе дополнительного 
профессионального образования компетенции считаются освоенными.  

3.6. Дисциплины по содержанию и по объему часов которых, совпадение 
составляет менее установленных п. 3.2 настоящего Положения пределов, но 
не менее 50 %, не подлежат перезачету, а могут быть только переаттестованы.  

3.7. Не подлежат перезачету, а могут быть только переаттестованы 
дисциплины, изучение которых подтверждается только зачетной книжкой 
другой образовательной организации, без предоставления справки 
установленного образца или приложения к диплому, удостоверению.  

3.8. Неперезачтенные дисциплины должны быть сданы в установленные 
сроки согласно индивидуальному учебному плану, согласованному со 
слушателем и утвержденному Ректором.  
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3.9. На основании ведомости перезачета дисциплин (модулей) и 
практик, заверенной Ректором, уполномоченное лицо Института вносит 
результаты перезачетов в личное дело слушателя. 
 

4. Порядок проведения переаттестаций 
4.1. Список дисциплин, подлежащих переаттестации, определяется 

ведомостью перезачета дисциплин программы дополнительного 
профессионального образования.  

4.2. По согласованию с куратором программы дополнительного 
профессионального обучения переаттестация по дисциплине (модулю) или 
практике проводится в виде тестирования или собеседования с целью 
проверки остаточных знаний у слушателя.  

4.3. Переаттестация дисциплины, раздела дисциплины или практики 
проводится преподавателем кафедры, ведущим данную дисциплину 
(практику), на основе фонда оценочных средств для проведения 
промежуточной аттестации.  

4.4. Форма контроля знаний при проведении переаттестации 
дисциплины (модуля) или практики устанавливается программой 
дополнительного профессионального образования.  

4.5. Оценки переаттестованных дисциплин, разделов дисциплин и 
практик могут не совпадать с ранее полученными оценками.  

4.6. Переаттестация может проводиться в течение всего периода 
обучения по программе дополнительного профессионального образования, но 
не позднее начала итоговой аттестации.  

4.7. Дисциплины (модули), по которым курс обучения не завершен, 
могут быть переаттестованы в процессе завершения курса обучения по данной 
дисциплине.  

4.8. Переаттестация проводится по дисциплинам, по содержанию и по 
объему часов, которых совпадение составляет не менее 50 %.  

4.9. Дисциплины (модули) и практики, по которым совпадение 
программ обучения как по содержанию, так и по объему менее 50 % с 
дисциплинами (модулями) и практиками, установленных программой 
дополнительного профессионального образования, подлежат изучению в 
общем порядке.  

4.10. Результаты переаттестации дисциплин (модулей) и практик 
проставляются преподавателем в аттестационную ведомость, а в личное дело 
слушателя результаты заносит уполномоченное лицо. 

 
5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение утверждено руководством Института. В 
Положение могут вносится изменения, дополнения в связи с 
совершенствованием учебного процесса.  

5.2. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящем Положении, 
регламентируются другими локальными нормативными актами Института и 
решаются ректором Института индивидуально в каждом конкретном случае.  

5.3. Данное Положение вступает в силу после его подписания.  
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Приложение №1 к ПОЛОЖЕНИЮ О ПОРЯДКЕ 

ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕЗАЧЕТА И ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ 
ДИСЦИПЛИН В АВТОНОМНОЙ НЕКОММЕРЧЕСКОЙ 

ОРГАНИЗАЦИИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ 
ИМАГИНАТИВНОЙ ПСИХОДИНАМИЧЕСКОЙ 

ПСИХОТЕРАПИИ» 
 
 
 

ВЕДОМОСТЬ  
перезачета дисциплин учебного плана 

 
Слушателя _________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 
 

№ Дисциплины учебного плана Изученные дисциплины Решение 
(соответствует / 
требуется 
дополнительная 
аттестация с 
указанием 
срока) 

Полное 
наименование 
дисциплины 

Трудоемкость, 
часы 

Форма 
аттестации 
результат 

Полное 
наименование 
дисциплины 

Трудоемкость, 
часы 

Форма 
аттестации 
результат 

 

        

        

        

 
Перезачет произведен на основе _________________________________ 
_____________________________________________________________ 

(документ - основание) 
 
 
 
 
 
 
Ректор _____________________________________________ Бенар Н.В. 

(подпись) 
 
 
Ознакомлен (а) слушатель ______________ /_______________________ 

(подпись)    (Фамилия И.О.) 
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Приложение №2 к ПОЛОЖЕНИЮ О ПОРЯДКЕ 

ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕЗАЧЕТА И ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ 
ДИСЦИПЛИН В АВТОНОМНОЙ НЕКОММЕРЧЕСКОЙ 

ОРГАНИЗАЦИИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ 
ИМАГИНАТИВНОЙ ПСИХОДИНАМИЧЕСКОЙ 

ПСИХОТЕРАПИИ» 
 
 
 
 
 
 

Таблица соответствия 
форм аттестации для перезачета дисциплин 

 
 

Формы аттестации в 
представленных 

документах 

Формы аттестации при перезачете 

Экзамен Дифференцированный зачет  
Зачет  
Экзамен 

Зачет Дифференцированный зачет с оценкой 
«удовлетворительно»  
Зачет  
Экзамен с оценкой «удовлетворительно» 

Дифференцированный зачет Дифференцированный зачет  
Зачет  
Экзамен 
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